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Opatieni dékana
k odevzdavani kvalifikacnich praci a ke kvalifika¢nim, formalnim a metodickym
pozadavkam na kvalifikacni prace studentti bakalarskych a navazujicich magisterskych
studijnich programt v akademickém roce 2022/2023

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

1. Timto opatfenim se provadi ustanoveni § 47b a § 75 odst. 4 zakona ¢. 111/1998 Sb., o vysokych $kolach
a 0 zméné a doplnéni dalSich zakonU (zakon o vysokych Skolach), ve znéni pozdéjsich predpisti (déle jen
,Zakon").

2. Toto opatfeni stanovuje podrobnosti ke zverejiovani bakalarskych a diplomovych praci (dale jen
,kvalifikacni prace”) obhajovanych na Fakulté zemédélské a technologické JihoCeské univerzity v
Ceskych Budgjovicich (déle jen ,,FZT JU*), podle ¢l. 42 odst. 4 Studijniho a zkudebniho fadu JU (dale jen
,SZR JU“).

3. Toto opatfeni navazuje na Opatfeni rektora R 452 ke zverejnovani bakaldrskych, diplomovych,
disertacnich, rigordznich a habilitacnich praci.

Clanek 2
Formalni pozadavky na kvalifikacni prace

1. Student vypracuje kvalifikacni praci pod metodickym vedenim vedouciho prace v souladu s jejim
zadanim. Zpracovani kvalifikacni prace je zaleZitosti studenta. Vedouci prace pomaha studentovi resit
zakladni otazky metodologické a koncepcni, mizZe ho upozornit na formalni nedostatky prace. Spoleéné
se studentem stanovuje harmonogram jednotlivych etap prace.

2. Vypracovanim kvalifikacni prace student prokazuje schopnost zpracovat samostatné a tvircim
zplUsobem odborné téma na naleZité obsahové a metodologické urovni, a dale schopnost samostatné
pracovat s odbornou literaturou, vyhledavat a tridit informace a zpracovavat je do ucelené podoby
s vyuzitim poznatkd ziskanych béhem studia.

3. Diplomova prace mlzZe navazovat a vyznamné rozsifovat pfedchozi praci bakalafskou. Kvalifikaéni prace,
kterd byla obhajena v rdmci jednoho studia, nemuze byt vyuZita ke splnéni povinnosti studenta obhdjit
kvalifika¢ni praci v rdmci jiného studia.

4. Doporucena struktura kvalifikacni prace je nasledujici:

a) uvodni stranka v souladu s Sablonou,

b) prohlaseni autora kvalifikacni prace,

c) abstrakt a klicova slova (Cesky a anglicky),

d) pfipadné podékovani autora,

e) obsah kvalifikacni prace s odkazy na Cisla stranek,
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f) uvod,
g) literarni prehled fesené problematiky,
h) cile kvalifikacni prace,
i) metodika,
j) vysledkova cast,
k) diskuse,
) zavér a zhodnoceni prinosu prace,
m)  prehled pouZité literatury a dalSich pouZitych zdrojd,
n) prilohy.
5. Student se miZe od struktury prace uvedené v bodé 4 odchylit, pokud k tomu udéli vedouci kvalifikaéni

10.
11.

12.

13.

prace souhlas. Tato situace nastane zejména u praci reSerSniho charakteru.

Casti literarni pFehled, metodika, vysledkovd ¢ast a diskuze mohou byt pro zvy$eni pfehlednosti textu
déleny do vice kapitol, nebo naopak je mozno sloucit napfiklad vysledkovou ¢ast a diskuzi. Student miize
nazvy kapitol formulovat konkrétné s ohledem na obsahovou stranku a potreby kvalifikacni prace,
obecné nadpisy (literarni reserse, vysledky atd.) je mozno vynechat.

Minimalni rozsah bakalarské prace je 25 normovanych stran textu bez pfiloh (jedna normovana strana
obsahuje 1800 znakd véetné mezer).

Minimalni rozsah diplomové prace je 40 normovanych stran textu bez pfiloh.

Prace mensiho rozsahu je moZno vypracovat pouze na zakladé predchoziho pisemného souhlasu
vedouciho prace v pfipadech hodnych zvlastniho zfetele.

Maximalni rozsah kvalifikacni prace neni stanoven.

Student k vypracovani prace pouzije zavaznou Sablonu, kterd je dostupna na internetovych strankach
FZT JU. Sablona definuje zékladni formalni Gpravu, jako je velikost okrajd, &islovani stranek, typ pisma
a jeho velikost, radkovani apod. Student pfi zpracovani prace respektuje typograficka pravidla, pravidla
pravopisu a dalsi obvyklé normy a doporuceni.

Student se mdzZe od Sablony odchylit, pokud to okolnosti vyZaduji a vedouci prace s takovym postupem
souhlasi.

V souladu s Sablonou student v kvalifikacni praci uvede toto prohlaseni:

»Prohlasuji, Ze jsem autorem této kvalifikacni prdce a Ze jsem ji vypracoval(a) pouze s pouZitim prament
a literatury uvedenych v seznamu pouZitych zdroji.”

Pokud je kvalifikacni prace vypracovana v jiném jazyce nez v Cestiné, uvede student odpovidajici
formulaci prohlaseni v pfislusném jazyce. K uvedenému prohldseni student pfipoji datum, své jméno
a pfijmeni. V tisténé kopii kvalifikacni prace, kterou student predklada k obhajobé, ke jménu a prijmeni
pfipoji rovnéz vlastnorucni podpis.

Clanek 3
Odevzdavani kvalifikaénich praci

1. StudentivSech bakalafskych a navazujicich magisterskych studijnich program, ktefi v akademickém

roce 2022/2023 splni viechny podminky pro konani statni zavéretné zkousky a ktefi si podali
ve stanoveném terminu na Studijnim oddéleni FZT JU pisemnou pfihlasku ke statni zavérecné
zkousce, maji povinnost:

a) odevzdat kvalifikacni praci v tisténé podobé (pevna vazba — jeden vytisk) vedoucimu prace
nebo povérenému pracovnikovi pracovisté, na kterém je vedena, a to nejpozdéji
do 14. 4. 2023, pricemZ student do pevného vytisku vlozZi jako volny list kopii zadani
kvalifika¢ni prace,

b) odevzdat na studijni oddéleni FZT JU teze bakalarské nebo diplomové prace, a to v Sesti
vytiscich nejpozdéji do 14. 4. 2023,

c) vlozit kvalifika¢ni praci v elektronické podobé do informacniho systému STAG.
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2.

Elektronicka a tiSténa verze prace musi byt vzajemné identické, tj. tisténa verze kvalifikacni prace
vznikne tiskem z verze elektronické.

TiSténou verzi prace podle bodu 1a) student odevzdava v jednom paré, svdzanou v pevnych deskach
(vytisténou jednostranné) a s vlastnoruénim podpisem u prohlaseni autora kvalifikacni prace.

Po Uspésné obhajobé se vytisk kvalifikaéni prace vraci studentovi. V pfipadé nelspésné obhajoby
se vytisk archivuje prostrednictvim Studijniho oddéleni FZT JU.

Clanek 4
Kontrola plagiatorstvi

Vedouci kvalifikacni prace je povinen pfed obhajobou zkontrolovat, zda prace nevykazuje znamky
plagiatorstvi, a to podle nasledujiciho postupu.

a) Student vlozZi kvalifikacni praci do IS STAG, odevzda tisténou verzi prace a informuje
otom vedouciho kvalifikacni prace a sekretarku pracovisté, na kterém je prace
vedena.

b) Sekretarka pracovisté vlozi do IS STAG bez zbytecného odkladu datum odevzdani
prace, ¢imz systém uzavre.

c) Vedouci prace provede povinnou kontrolu plagidtorstvi v sekci ,Kontrola
plagiatorstvi“, a to nejdfive druhy den od vloZeni data odevzdani prace a nejpozdéji
pfed odevzdanim posudku na kvalifikacni praci Studijnimu oddéleni FZT JU.

d) Vedouci prace v systému potvrdi zaskrtnutim policka, Ze praci posoudil. Zaroven
uvede, zda kvalifika¢ni praci povaZuje za plagiat nebo zda mira shody kvalifika¢ni prace
v porovnani s jinymi pracemi je akceptovatelna.

e) V pripadé, Ze vedouci praci povazuje za plagiat, vytiskne protokol vygenerovany
systémem pro kontrolu plagiatorstvi a vypracuje své vyjadieni k drovni shody, které
pfilozi k posudku.

Pokud vedouci prace povazuje praci za plagiat, prace nebude doporucena k obhajobé a student
je povinen ji prepracovat.

Plagiatorstvi je disciplinarnim prestupkem podle § 64 Zakona a bude posuzovano disciplinarni komisi
FZT JU. V souladu s § 65 Zakona je mozno za disciplinarni pfestupek vyloucit studenta ze studia.
Pokud vedouci prace rozhodne, Ze mira shody kvalifikacni prace s jinymi pracemi neni takova, Ze by
se jednalo o plagiat, vytiskne protokol o shodé (pouze prvni list) a pfilozi ho k posudku. Pfipadnou
nadstandardni shodu vedouci priace ve svém posudku okomentuje. Obecné Ize shodu do 15 %
povaZovat za akceptovatelnou (zejména ve vztahu diplomové a bakalarské prace téhoz autora).
PFi posuzovani miry shody je tedy potfeba postupovat individudlné. Pfi posuzovéni shody je nutné
brat v ivahu i pocet praci, s kterymi byla shoda zjiSténa.

Clanek 5
Posudky na kvalifikacni prace

Katedry zajisti vypracovani posudkd na kvalifikaéni prace. Posudek vypracuje vedouci prace
a oponent, ktery neni ve stfetu zajmQ. Je zcela vylouceno, aby oponenta kvalifikacni prace navrhoval
student, jehoZ prace je posuzovana.

Posudky na bakalarské a kvalifikacni prace vypracuji prednostné zaméstnanci Jihoceské univerzity
v Ceskych Budé&jovicich (JU) v rdmci plnéni svych pracovnich povinnosti. Posudek mGze vypracovat
také vhodny odbornik v pfedmétné oblasti schvaleny vedoucim katedry, na které je kvalifikacni prace
vedena, a to na dobrovolnické bazi bez naroku na odménu. Pokud si to situace vyzaduje, mlize si FZT
JU na navrh vedouciho katedry, na které je kvalifikacni prace vedena, vyZadat posudek od oponenta,
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ktery neni zaméstnancem JU, pfi¢emz v takovém pfripadé nalezi oponentovi odména dle platného
ceniku FZT JU (vyplacena zpravidla na zakladé dohody o provedeni prace).

3. Katedry predaji kvalifikacni prdci svazanou v pevnych deskdach spolu s posudky a protokolem
o plagiatorstvi na Studijni oddéleni FZT JU nejpozdéji do 5. 5. 2023.

4. Posudky kvalifika¢nich praci budou vyhotoveny na formulafich, které jsou dostupné na webovych
strankach FZT JU. Ndavrh klasifikace kvalifikaéni prace se realizuje podle Studijniho a zkuSebniho fadu
Jihogeské univerzity v Ceskych Budé&jovicich, ¢lanek 17 odstavec 6.

5. Posudky budou zvefejriovany dle § 47b zdkona €. 111/1998 Sb. Povéreni pracovnici kateder je vloZi
v elektronické podobé do IS STAG nejpozdéji do 5. 5. 2023.

6. Studenti jsou s posudky sezndmeni nejpozdéji 5 dnl pred terminem konani statni zavérecné
zkousky. Ke splnéni této povinnosti postaci vloZzeni posudkd do IS STAG. Povinnosti studenta je, aby
se s posudky a se vSemi dalSimi souvisejicimi materidly pred obhajobou seznamil.

7. Autofi kvalifikacnich praci zpracuji pisemné odpovédi na pripominky a otazky obsazené v posudcich
vedouciho prace a oponenta a predaji je zkuSebni komisi pro statni zavérecné zkousky v den jejiho
konani.

Clanek 6
Zverejnovani kvalifikacnich praci

1. Odevzdanim kvalifikacni prace student souhlasi se zvefejnénim své prace v databazi kvalifikacnich
praci podle § 47b odst. 1 zdkona, bez ohledu na vysledek obhajoby. Funkci databaze kvalifikacnich
praci na JU pini IS STAG.

2. Kvalifikaéni prace odevzdana k obhajobé musi byt zvefejnéna v IS STAG nejméné pét pracovnich dnl
pfed konanim obhajoby tak, aby pfed obhajobou kvalifika¢ni prace byla provedena kontrola textu
pomoci systému na odhalovani imysiného neopravnéného uZiti dila a aby vysledky této kontroly
mohly byt zohlednény v pribéhu obhajoby.

3. Kvalifikaéni prace mlze byt v IS STAG zvefejnéna nejdrive poté, co byl studentovi udélen posledni
zapocet vztahujici se k feSeni prace, nebo poté, co vedouci kvalifikaéni prace jinym zplsobem
potvrdil, Ze s odevzdanim kvalifikacni prace k obhajobé souhlasi (viz Opatfeni rektora R 452,
¢lanek 6).

4. Za vloZeni elektronické verze kvalifikaéni prace do IS STAG je plné zodpovédny student. Pokud je
z technickych dlvodi (napt. prekroc¢eni maximalniho povoleného limitu velikosti souboru, format
souboru apod.) uloZeni kvalifikacni prace nebo jeji ¢asti do databdze IS STAG problematické,
je student povinen resit toto s pracovistém, na kterém kvalifikacni praci odevzdava.

5. Prostrednictvim IS STAG se bez zbytecného odkladu zverejnuji posudky a zaznam o pribéhu
a vysledku obhajoby.

6. Podle ustanoveni § 47b zakona se v IS STAG zverejnuji i kvalifikacni prace, které nebyly obhajeny.

Clanek 7
Teze kvalifikacni prace

1. Teze kvalifikacni prace slouZi k rychlému seznameni ¢lent zkusebni komise s kvalifikacni praci.

2. Sablona tezi, kterou je student povinen pouiit, je zvefejnéna na internetovych strankach FZT JU.

3. Struktura tezi vychazi ze struktury kvalifikacni prace, predpokladany rozsah dokumentu je omezen
na 4 az 6 stran.

Clanek 8
Dalsi organizacni zalezZitosti

1. Pro studenty vSech bakalafskych a navazujicich magisterskych studijnich programi, ktefi
v akademickém roce 2022/2023 splni vSechny podminky pro konani statni zavérecné zkousky a ktefi
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si na Studijnim oddéleni FZT JU podali pfihlasku ke statni zavérecné zkousce v letnim terminu
(¢ervnu) akademického roku 2022/2023, je mezni termin pro ziskani zdpoc¢td a zkousek stanoven na
den 13. 5. 2023.

2. Pracovnici kateder odpovédni za vkladani vysledk( zapoctd a zkousek do IS STAG maji povinnost
vlozit vSechny rozhodné udaje pro koncici studenty do IS STAG nejpozdéji dne 15. 5. 2023
do 12 hodin.

3. Pro studenty koncicich roc¢nikli, ktefi si nepodali prihlasku ke statni zavérecné zkousce
v akademickém roce 2022/2023 (resp. nesplni ve stanoveném terminu, tj. do 13. 5. 2023, viechny
podminky pro konani statni zavérecné zkousky), je mezni termin zapoctl za letni semestr a zkousek
za akademicky rok 2022/2023 stanoven na den 31. 8. 2023.

4. Vsituacich, které nejsou upraveny timto opatfenim nebo jinymi predpisy, rozhodne o dalSim
postupu prodékan pro pedagogickou cinnost, ptipadné dékan fakulty, a to na zakladé dotazu
nebo zadosti studenta ¢i vedouciho kvalifikacni prace.

doc. RNDr. Petr Bartos, Ph.D., v.r.
dékan fakulty
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